Nhiing sai st can tranh trong cong tac ké toan tai chinh

Lam cong tic ké toan nhw nudi con mon, mdi nghiép vu, msi

qua trinh déu can téi cac thii tuc gidy to' ma nhiéu khi nguoi

! thye hién khong dé y téi hoic khong luong trudc, Mot sai

= | s6t du rat nhé ciing cé thé dén den nhiéu phlen phlrc cho

! doanh nghiép, thim chi co thé tiém an hau qua rat 16m, bai

viét nay xin gi6i thiéu téi ban doc nhiing sai s6t nho nhé can tranh khi thue hién tac
nghiép hodc hoan thién cac thii tuc ching tir ké toan.

Hoéa don :
Khi mua hoa don:
Gidy gioi thiéu (GGT):

- Khong ghi rd dén co quan thué dé mua hoa don (chi ghi chung chung dén lién hé cong
tac...)

- Céc chi tiéu nhu sb gidy gioi thiu, ngay, ho tén va chirc vu ngudi duge cu di, tén chir
ky ctia ngudi DDPL, dong déu ...... khong 16 rang. Nhan vién dén mua hod don:

- Khong mang theo CMND. (Nguoi dugce gidi thiéu)
- Khi gan hét gio hanh chanh méi dén lién hé mua hoa don.

- Cur nguoi khong hiéu biét vé hoa don chirng tir (nhu bao vé, tap vu, nhan vién truc di¢n
thoai...) di mua hoé don .

- Khong dem theo Phiéu theo ddi tinh hinh cip phat héa don ,
- Khong 1ap bao céo tinh hinh str dung héa don & ky gan nhit .

- Chua chuén bi con diu khic Tén DN , M3 sb thué ) dé dong trén lién 2 Str dung hoa
don :

Khi mua hang :

- Khong nhan hoéa don tai noi xuit hang ma nhan hoa don do ngudi ban dem dén (dé bi
nhan hoa don gia).

Khi xuit hang :
- Khong xuat hoa don GTGT dbi voi Hang hoa Xuiat khau ,

- Khong xuit hoa don d6i voi doanh thu hang uy thac xuat khau.



- Khong 16t gidy carbon giita cac lién.
- Thiéu chit ky nguoi mua trén hod don.

- Khong ghi thué suit thué GTGT. Bao cdo sir dung hoa don: Khéng 1ap bao cao st dung
hoé don theo dinh ky.( Thang , Quy , Nam ) Cac bang ké hoa don ban ra , mua vao:

- Ghi khong day du ¢t muc theo qui dinh.

- Cot ngay chung tur ghi khong theo ding dinh dang 30/01/2002 (ghi sai 1a 01/30/2002
hodc 30-Jan-02, 2002-01-30 v.v...)

- Trong bang ké HHDV ban ra khong ghi dung thir tu s6 hoa don da sur dung, khong ké
hoa don da huy vao bang ké, dong thoi cling de bi ké khai trung nhi¢u lan cho cung mét

hoa don.

- Khong 1ap bang ké riéng ddi véi hang hoa ban ra khong chiu thué GTGT (nhu hang dai
1y ban dung gid)

- Trong bang ké hoa don mua vao khong lap bang ké riéng d6i v6i nhitng hang hoa dich
vu phuc vu cho san xuat, hang khong chiu thué¢ GTGT.

Ké khai thué :

K& khai thué GTGT hang thang

- Thiéu chi tiéu 5 (dong thué GTGT duoc khau trir)

- Nham l4n gitta cac dong lam sai 1éch noi dung cua to khai.

- Nhén vién ké toan 1am cho nhiéu cong ty khac nhau, khi l4p to khai bang méy tinh quén
thay d61 ma so thué, tén cong ty, dia chi .... ciia cong ty.

- Gop doanh thu va thué dau ra ctia nhiéu thué suat ghi chung vao mot dong
- Khong tinh gop ca doanh thu cia HHDV khong chiu thué GTGT vao chi tiéu 1.
- Can trir s6 thué phat sinh am ky nay véi no thué GTGT chwa ndp cia ky trude.

- Tinh vao s6 thué GTGT dau vao d6i v6i hang hoa nhdp khu theo thong béo cia Hai
Quan, trong khi chua ndp thué GTGT hang nhap khau do.

- K& khai khau trir 3% doi voi hang hoa khong thude dién chiu thué GTGT, hodc hang
hoa thudc doi tuong chiu thué TTPB nhung mua vé khong phai dé ban ra.

- Khong tach riéng bang k&€ Hang hoa DV mua vao c¢6 hoa don ban hang dugc khau triy ty
1€ 3% . Ké khai thu¢ thu nhap ca nhan hang thang da chan trur tai nguon :



- Hang thang da chan trir thué thu nhap cta nguoi lao dong nhung chiéng dung khong ké
khai va nop vao ngan sach kip thoi ding theo qui dinh ctia phap 1€nh thué thu nhap.

- Nhirng don vi c6 nop thué TNCN cua ngudi nudc ngoai, khong 1ap riéng tO khai hoac
da ke khai lan 16n gitta nguo1 VN véi nguoi nudce ngoai. K€ khai thué Thu nhdp doanh
nghiép hang nam :

- Khong chu dong ké khai dung thoi gian theo qui dinh cia Ludt thué, bj co quan thué
nhac nho, xi phat hanh chanh.

- Pon vi tinh : Noi dung sb liéu khong twong tmg véi don vi tinh da ghi bén trén biéi%ou
malfu.

- Khong ghi ddy du cac khoan chi phi theo dung mau qui dinh.

Quyét toan thué GTGT niam

- Dong thué phai nop ghi téng sb thué dau ra, va dong thué di ndp ghi tong thué GTGT
dau vao.

- Dong thué da nop nam quyét toan : Ghi sai 1a s da ndp cho nam bao co (bao gdm ca
thué da ndp vao thang 1 nim sau ndp cho thang 12 nim trudc). Pung ra 1a s6 da thuc ndp
trong ndm bao cio (bao gom nhiing ching tir ndp tir ngay 1/1 dén 31/12 ciia nim béo
cdo, khong phan bi¢t ndp cho ndm bao cao hay truy ndp cho cac nam trude).

Ho so bao cao quy¢€t toan thué :

- Khong thiét 1ap day du ho so vé tai san ¢b dinh, mua sam TSCD khong c6 hoa don hgp
1é. - Thiéu bang dang ky tién lwong; hach toan chi phi tién lvong nhung thiéu hop dong
lao dong; bang lvong khong c6 ngudi ky nhan.

- Thiéu bang ké hd so quyét toan thué (liét ké danh sach hd so dinh kém theo nham tranh
that lac).

- Doanh nghi¢p dugc thy huong ché o mlen giam do wu d3i dau tu nhung quén hoic
khong biét cach hach toan va bao cdo quyet toan voi co quan thué; hodc cho co quan thué
dén kiém tra dé xac dinh s6 thué dugc mién giam.

Nop thué :

- Ghi nham tén nguoi ndp 14 tén ca nhan di ndp tién ( Phai ghi tén phap nhan Doanh
nghiép ).

- Khéng nam rd cac qui dinh vé thdi han ndp thué cua timg sic thué dé chu dong ndp
trude ngay hét han, bi co quan thué nhac ndp va bi phat nop cham.

- Glay nop_ tién vao ngan sach nha nude : Khong ghi rd tai khoan cua co quan thué trén
gidy nop tién, thiéu quan tdm ¥ nghia cta nhirng ma hiéu myc lyc ngan sach nha nudc co
lién quan (cap, chuong, loai, khoan, muc, tiéu muc) dé ghi cho ding.



- Khi phat sinh khoan phai nop (khong thudc cac loai thué thong thuong) da khong lap to
khai ndp cho co quan thué

Hach toan ké toan
- Ngay sau khi 1ap dé nghi hoan thué GTGT, doanh nghiép di khong hach toan lam giam
s0 du ng, khong hach todn dong thoi vao tai khoan phai thu phai trd, ma van dé so thue

nay duoc tiép tuc khau trir cho ky sau.

- Ngay sau khi nhan dugc quyét dinh xur ly, xu phat... cia co quan thué doanh nghiép
khong thuc hién hach toan ngay vao so sach ké toan hién hanh, 1am s6 du cac tai khoan

thanh toan v&i ngan sach khac biét voi sol € lidl£u cul%oa co quan thué.

- S6 sach ke toan ap dung may vi tinh : Dinh ky hang thang khong in ra toan bo s0 sach
phat sinh; s6 d3 in ra khong c6 sb trang, khong c6 giam dbc va ké toan truong ky; khong
tu dong dau giap lai.

DANG KY THUE

- Thay ddi ké toan truong, dia chi kinh ’doanh , tai khodn va ngan hang , di¢n thoai, fax, e-
mail.... khong dang ky vé1 co quan thué.

HOAN THUE GTGT
Hb so chimg minh hang xuét khau :

- Khong thuyét minh sy sai biét giira hod don va t& khai Hai quan; gitra hoa don va ching
tur thanh toan.

- Thiéu chtig tir thanh toan hop phap d6i voi hang xuat khau .
- Khong c6 xac nhan ctia Hai quan tai 6 47 cua to khai Hai quan .

Vin thu dé nghi hoan thué (mdu 10/GTGT) khong xac dinh minh thude doi twong cu thé
nao duogc hoan thué (xuat khau hay am luy ké 3 thang v.v...).

Béng ké khai tong hop s0 thué phat sinh dé nghi hoan khong khop voi s6 thué GTGT da
ké khai hang thang (phai diéu chinh lai s6 li¢u da ké khai nhdm trudce khi lap ho6 so hoan
thué).

Phé giam ddc hodc ngudi duoc uy quyén ky tén vao van thu dé nghi hoan thué GTGT
khong dugc xem 1a hop €.

Tai khoan dé nghi chuyén sb tién thué GTGT duoc hoan khong ding véi sb hiéu tai
khoan va tén ngin hang da dang ky thué



