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NONOÄÄI DUNG I DUNG 
1. Caùc muïc tieâu kieåm keâ:

1. Phuïc vuï coâng taùc keá toaùn ñôn vò.
2. Phuïc vuï kieåm toaùn.
3. Theo yeâu caàu (DN, beân thöù 3, laõnh ñaïo…).
4. Phuïc vuï tö vaán.

2. Chuaån bò kieåm keâ:
1. Quyeát ñònh kieåm keâ
2. Keá hoaïch kieåm keâ
3. Höôùng daãn kieåm keâ

3. Thöïc hieän kieåm keâ: 
1. Toå chöùc kieåm keâ
2. Chöông trình kieåm keâ
3. Cô cheá kieåm soaùt trong kieåm keâ
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NONOÄÄI DUNG (I DUNG (tttt) ) 
4.4. KTV KTV quanquan sasaùùtt kiekieååmm keâkeâ::

1.1. PhaânPhaân ttííchch heheää thothoáángng
2.2. ThThöûöû nghienghieääpp kiekieååmm soasoaùùtt
3.3. ThThöûöû nghienghieäämm côcô babaûûnn

5. Hoaøn thaønh kieåm keâ:
1. Toång hôïp keát quaû kieåm keâ.
2. Bieân baûn kieåm keâ. 
3. Baùo caùo kieåm keâ. 
4. Xöû lyù cheânh leäch kieåm keâ. 
5. Thö quaûn lyù.
6. Hoïp toång keát ruùt kinh nghieäm. 
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TATAÀÀM QUAN TROM QUAN TROÏÏNG CUNG CUÛÛA COÂNG TAA COÂNG TAÙÙC  C  
QUAQUAÛÛN LYN LYÙÙ HAHAØØNG TONG TOÀÀN KHON KHO

1.1. MoMoïïii quaquaùù trtrììnhnh sasaûûnn xuaxuaáátt kinhkinh doanhdoanh cucuûûaa ññônôn vòvò ññeeààuu cocoùù
aaûûnhnh hhööôôûûngng trtröïöïcc tietieáápp ññeeáánn HaHaøøngng--TieTieàànn--TaTaøøii sasaûûnn. . 

2.2. 3 3 quaquaùù trtrììnhnh chchíínhnh: : MuaMua--SXSX--BaBaùùnn: : ññeeààuu aaûûnhnh hhööôôûûngng HTKHTK

3.3. QuaQuaûûnn lylyùù HTK HTK totoáátt lalaøø trotroïïngng taâmtaâm aaûûnhnh hhööôôûûngng quaquaùù trtrììnhnh
sasaûûnn xuaxuaáátt kinhkinh doanhdoanh cucuûûaa coângcoâng tyty..

4.4. HaHaøøngng totoàànn khokho lalaøø boboää phaphaäänn chòuchòu ruruûûii roro caocao nhanhaáátt: : mamaáátt
mamaùùtt ((ttììnhnh tratraïïngng babaûûoo quaquaûûnn), ), heheáátt hahaøøngng ((giagiaùùnn ññoaoaïïnn sasaûûnn
xuaxuaáátt kinhkinh doanhdoanh), ), ththöøöøaa hahaøøngng ((laõnglaõng phphíí). ). 

5.5. TrungTrung bbììnhnh hahaøøngng totoàànn khokho chiechieáámm 1515--25% 25% totoåångng tataøøii sasaûûnn
vavaøø lalaøø tataøøii sasaûûnn ngangaéénn hahaïïnn cocoùù tytyûû trotroïïngng lôlôùùnn nhanhaáátt. . 
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TATAÏÏI SAO PHAI SAO PHAÛÛI KIEI KIEÅÅM KEÂM KEÂ
(LUAÄT KEÁ TOAÙN) Ñieàu 39. Kieåm keâ taøi saûn
1. Kieåm keâ taøi saûn laø vieäc caân, ñong, ño, ñeám soá löôïng; xaùc nhaän vaø

ñaùnh giaù chaát löôïng, giaù trò cuûa taøi saûn, nguoàn voán hieän coù taïi
thôøi ñieåm kieåm keâ ñeå kieåm tra, ñoái chieáu vôùi soá lieäu soå keá toaùn.

2. Ñôn vò keá toaùn phaûi kieåm keâ taøi saûn trong caùc tröôøng hôïp sau:
a) Cuoái kyø keá toaùn naêm, tröôùc khi laäp baùo caùo taøi chính;
b) Chia, taùch, hôïp nhaát, saùp nhaäp, giaûi theå, chaám döùt hoaït ñoäng, phaù

saûn hoaëc baùn, khoaùn, cho thueâ doanh nghieäp;
c) Chuyeån ñoåi hình thöùc sôû höõu doanh nghieäp;
d) Xaûy ra hoûa hoaïn, luõ luït vaø caùc thieät haïi baát thöôøng khaùc;
ñ) Ñaùnh giaù laïi taøi saûn theo quyeát ñònh cuûa CQNN coù thaåm quyeàn;
e) Caùc tröôøng hôïp khaùc theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.
3. Sau khi kieåm keâ taøi saûn, ñôn vò keá toaùn phaûi laäp baùo caùo toång hôïp

keát quaû kieâm keâ. Tröôøng hôïp coù cheânh leäch giöõa soá lieäu thöïc teá
kieåm keâ vôùi soá lieäu ghi treân soå keá toaùn, ñôn vò keá toaùn phaûi xaùc
ñònh nguyeân nhaân vaø phaûi phaûn aùnh soá cheânh leäch vaø keát quaû xöû
lyù vaøo soå keá toaùn tröôùc khi laäp BCTC.
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TATAÏÏI SAO KTV PHAI SAO KTV PHAÛÛI CHI CHÖÙÖÙNG KIENG KIEÁÁN N 
KIEKIEÅÅM KEÂ TOM KEÂ TOÀÀN KHO ?N KHO ?

1. CHUAÅN MÖÏC KIEÅM TOAÙN: “Ñôn vò ñöôïc kieåm toaùn phaûi
thieát laäp caùc thuû tuïc kieåm keâ vaø thöïc hieän kieåm keâ hieän
vaät haøng toàn kho ít nhaát moãi naêm moät laàn laøm cô sôû
kieåm tra ñoä tin caäy cuûa heä thoáng keâ khai thöôøng xuyeân
vaø laäp baùo caùo taøi chính.” (ñoaïn 5 VSA 501)

2. “Tröôøng hôïp haøng toàn kho ñöôïc xaùc ñònh laø troïng yeáu
trong BCTC thì KTV phaûi thu thaäp ñaày ñuû baèng chöùng
kieåm toaùn thích hôïp veà söï hieän höõu vaø tình traïng cuûa
haøng toàn kho baèng caùch tham gia coâng vieäc kieåm keâ
hieän vaät, tröø khi vieäc tham gia laø khoâng theå thöïc hieän
ñöôïc.” (ñoaïn 6 VSA 501)



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

TATAÏÏI SAO KTV PHAI SAO KTV PHAÛÛI CHI CHÖÙÖÙNG KIENG KIEÁÁN N 
KIEKIEÅÅM KEÂ TOM KEÂ TOÀÀN KHO ?N KHO ?

Theo VSA 501 thì: “caùc khoaûn muïc vaø söï kieän ñaëc bieät trong
kieåm toaùn BCTC, thöôøng goàm: - Haøng toàn kho;

- Caùc khoaûn phaûi thu; - Caùc khoaûn ñaàu tö daøi haïn;
- Caùc vuï kieän tuïng vaø tranh chaáp;
- Thoâng tin veà caùc lónh vöïc hoaëc khu vöïc ñòa lyù.

Caùc khoaûn muïc vaø söï kieän ñöôïc xaùc ñònh laø ñaëc bieät tuyø
thuoäc vaøo töøng ñôn vò ñöôïc kieåm toaùn theo ñaùnh giaù cuûa
KTV. Khi ñöôïc xaùc ñònh laø khoaûn muïc hoaëc söï kieän ñaëc
bieät thì KTV phaûi tieán haønh caùc coâng vieäc sau ñaây:

Tham gia kieåm keâ haøng toàn kho…”
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MUMUÏÏC TIEÂU KIEC TIEÂU KIEÅÅM KEÂ (KTV)M KEÂ (KTV)

VieVieääcc chchöùöùngng kiekieáánn kiekieååmm keâkeâ nhanhaèèmm nhienhieààuu mumuïïcc ñíñíchch: : 

1.1. QuanQuan sasaùùtt totoåångng quanquan ththöïöïcc ññòaòa ññooááii ttööôôïïngng kiekieååmm toatoaùùnn..

2.2. Theo Theo doõidoõi tataøøii sasaûûnn hhööõuõu hhììnhnh hiehieäänn hhööõuõu treântreân ththöïöïcc teteáá..

3.3. PhaPhaùùtt hiehieäänn nhnhööõngõng hhöö hohoûûngng, , mamaáátt mamaùùtt, , loãiloãi thôthôøøii, , giagiaûûmm
giagiaùù, , chachaäämm luaânluaân chuyechuyeåånn…… cucuûûaa totoàànn khokho..

4.4. PhaPhaùùtt hiehieäänn ttììnhnh tratraïïngng nhanhaøø khokho, , chocho thueâthueâ khokho, , mmööôôïïnn
khokho, , ngngööngng sasaûûnn xuaxuaáátt, , hahaøøngng gigiööõõ hohoää, , hahaøøngng kykyùù gôgôûûii, , coângcoâng
tataùùcc PCCC, PCCC, ññaaëëcc ttíínhnh kyõkyõ thuathuaäätt…… cucuûûaa totoàànn khokho ññônôn vòvò..

5.5. PhaPhaùùtt hiehieäänn côcô hohoääii ttöö vavaáánn hoahoaøønn thiethieäänn, , tataùùii cacaááuu trutruùùcc……
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MOMOÄÄT SOT SOÁÁ CHUACHUAÅÅN BÒ KHI N BÒ KHI 
KTV KTV ÑÑI CHI CHÖÙÖÙNG KIENG KIEÁÁN KIEN KIEÅÅM KEÂ  M KEÂ  

1.1. KtvKtv phaphaûûii caâncaân nhanhaéécc ññeeáánn HTKSNB HTKSNB veveàà khokho. (. (phphööôngông
phaphaùùpp caâncaân ññongong ññoo ññeeáámm, NXT, , NXT, xemxem sosoåå khokho thetheûû khokho). ). 

2.2. NôiNôi llööuu hahaøøngng totoàànn khokho vavaøø yyùù nghnghóóaa cucuûûaa totoàànn khokho tataïïii nôinôi
ññooùù ((caâncaân nhanhaéécc ññeeáánn vavaäänn trutruøø, , coângcoâng thathaùùii hohoïïcc, an , an ninhninh……))

3.3. NhNhööõngõng ruruûûii roro tietieààmm tataøøngng lieânlieân quanquan ññeeáánn totoàànn khokho nanaøøyy..

4.4. HoaHoaïïtt ññooäängng kiekieååmm soasoaùùtt totoàànn khokho cucuûûaa khakhaùùchch hahaøøngng ((cocoùù
khoângkhoâng? ? HieHieääuu llöïöïcc, , ththöïöïcc chachaáátt? ? CoCoùù ñöñöôôïïcc hohoàà sôsô hohoùùaa vavaøø
coângcoâng boboáá ññeeáánn cacaùùcc nhaânnhaân ssöïöï cocoùù tratraùùchch nhienhieäämm khoângkhoâng?).?).

5.5. CaânCaân nhanhaéécc khakhaûû naêngnaêng huyhuy ññooäängng chuyeânchuyeân giagia ññii cucuøøngng..

6.6. CaCaùùcc phphööôngông tietieäänn ((mamaùùyy ttíínhnh, , mamaùùyy aaûûnhnh, , giagiaááyy bubuùùtt……))
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CACAÙÙC MUC MUÏÏC TIEÂU KIEC TIEÂU KIEÅÅM TOAM TOAÙÙN TON TOÀÀN KHON KHO

1.1. ÑÑAAÀÀY Y ÑÑUUÛÛ:: totoàànn khokho ññangang ññii ñöñöôôøøngng, , kykyùù gôgôûûii, , hoahoaëëcc do do 
beânbeân ththöùöù 3 3 troângtroâng gigiööõõ khoângkhoâng đưđượợcc kiekieååmm keâkeâ ??

2.2. HIEHIEÄÄN HN HÖÖÕU: ÕU: totoàànn khokho ñöñöôôïïcc kiekieååmm keâkeâ nhienhieààuu hônhôn 1 1 lalaàànn
hoahoaëëcc khoângkhoâng totoàànn ttạạii ??

3.3. CHCHÍÍNH XANH XAÙÙC: C: totoàànn khokho ñöñöôôïïcc kiekieååmm ññeeáámm khoângkhoâng hôhôïïpp lylyùù ??

4.4. ÑÑAAÙÙNH GIANH GIAÙÙ:: totoàànn khokho bòbò ññaaùùnhnh giagiaùù saisai, , khoângkhoâng caâncaân nhanhaéécc
giagiaùù tròtrò hôhôïïpp lylyùù ((loãiloãi thôthôøøii, , chachaäämm luaânluaân chuyechuyeåånn, , hhöö hohoûûngng) ?) ?

5.5. QUYEQUYEÀÀN SÔN SÔÛÛ HHÖÖÕU:ÕU: totoàànn khokho cucuûûaa beânbeân ththöùöù 3 3 bòbò ghighi nhanhaäänn
vavaøøoo tataøøii sasaûûnn ññônôn vòvò trongtrong quaquaùù trtrììnhnh kiekieååmm keâkeâ ??

6.6. TRÌNH BATRÌNH BAØØY: Y: totoàànn khokho duduøøngng cacaààmm cocoáá khoângkhoâng khaikhai babaùùoo ??
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KTV QUAN SAÙT KIEÅM KEÂ

1. Kieåm tra xem moïi nhaân söï tham gia kieåm keâ ñaõ thoáng
nhaát keá hoaïch, phöông phaùp, nhaän ñöôïc höôùng daãn, 
chöông trình… chöa ?

2. Vieäc thöïc hieän coù tuaân thuû ñuùng höôùng daãn, keá hoaïch ?
3. Vieäc ñeám vaø ghi cheùp coù chính xaùc ?
4. Caùc loaïi haøng coù ñöôïc ñeám taùch bieät ?
5. Kieåm tra vieäc phaân chia nieân ñoä ?

6. Thu thaäp thoâng tin veà: haøng nhaän giöõ hoä, kyù gôûi, nhaän
kyù gôûi, gôûi ñaïi lyù, nhaän gia coâng, nhaän baùn ñaïi lyù…
haøng luaân chuyeån noäi boä (tình traïng ñaûo kho ?…) 

7. Ngöôøi ñeám vaø ngöôøi ghi cheùp coù thuoäc boä phaän kho ?
8. An toaøn, PCCC, an ninh, baûo veä… nhö theá naøo ?
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KTV QUAN SAÙT KIEÅM KEÂ

1. Xem keát quaû ñoái chieáu kieåm keâ, vieäc xaùc ñònh nguyeân
nhaân, phöông phaùp xöû lyù cheânh leäch cuûa khaùch haøng.

2. Khoâng caàu toaøn raèng seõ khoâng coù cheânh leäch naøo, vaán
ñeà laø: neáu cheânh leäch nhoû, hoaëc caù bieät (chæ xem caùch
xöû lyù cuûa ñôn vò). 

3. Neáu cheânh leäch coù tính heä thoáng, hoaëc qua ñoù noùi leân
raèng coâng taùc keá toaùn hoaëc theo doõi soá lieäu vaät chaát
haøng toàn kho coù vaán ñeà: thì khi kieåm toaùn phaûi löu yù
ruûi ro kieåm soaùt vaø haïn cheá vieäc tieáp caän döïa treân heä
thoáng (taêng cöôøng thöû nghieäm cô baûn).

4. Caân nhaéc yù kieán vieát Thö quaûn lyù. 
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TRTRÖÖÔÔÙÙC NGAC NGAØØY KIEY KIEÅÅM KEÂ M KEÂ 
1.1. ÑÑônôn vòvò kiekieååmm keâkeâ cocoùù thetheåå thoângthoâng babaùùoo chocho khakhaùùchch hahaøøngng, , 

nhanhaøø cungcung cacaáápp cucuûûaa hohoïï veveàà lòchlòch kiekieååmm keâkeâ vavaøø khuyekhuyeáánn
khkhííchch hahaïïnn checheáá giaogiao dòchdòch trongtrong thôthôøøii giangian nanaøøyy..

2.2. ThoângThoâng babaùùoo veveàà vievieääcc tataùùchch rieângrieâng hahaøøngng hohoùùaa ññaõaõ phaphaùùtt hahaøønhnh
hohoùùaa ññônôn nhnhööngng chchööaa giaogiao chocho khakhaùùchch hahaøøngng??

3.3. ThoângThoâng babaùùoo tataùùchch rieângrieâng hahaøøngng hohoùùaa bòbò tratraûû lalaïïii, , nhanhaäänn kykyùù
gôgôûûii, , hahaøøngng khoângkhoâng thuothuoääcc quyequyeàànn sôsôûû hhööõuõu coângcoâng tyty? ? 

4.4. XXöûöû lylyùù kekeáá toatoaùùnn hoahoaøønn tataáátt veveàà NN--XX--T T khokho..

5.5. ThoângThoâng babaùùoo veveàà thôthôøøii biebieååuu, , quaõngquaõng ñöñöôôøøngng, , phphööôngông tietieäänn ññii
lalaïïii chocho momoïïii thathaøønhnh vieânvieân thamtham giagia kiekieååmm keâkeâ biebieáátt..
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VAVAØØO NGAO NGAØØY KIEY KIEÅÅM KEÂ M KEÂ 
1.1. ThoângThoâng ththööôôøøngng lalaøø ngangaøøyy cuocuoááii cucuøøngng cucuûûaa naêmnaêm tataøøii chchíínhnh. . 

((tuytuy nhieânnhieân momoäätt sosoáá trtrööôôøøngng hôhôïïpp do do ññaaëëcc thuthuøø hoahoaëëtt ññooäängng
kinhkinh doanhdoanh neânneân cocoùù thetheåå kiekieååmm vavaøøoo momoäätt ngangaøøyy trtrööôôùùcc hoahoaëëcc
sausau ññooùù vavaøø aaùùpp duduïïngng thuthuûû tutuïïcc boboåå sung.)sung.) ((neânneân hahaïïnn checheáá).).

2.2. KieKieååmm keâkeâ ññooààngng loaloaïïtt vavaøø khoângkhoâng cocoùù babaáátt kykyøø ssöïöï didi chuyechuyeåånn
hahaøøngng hahaøøngng hohoùùaa nanaøøoo vavaøø/hoa/hoaëëcc;;

3.3. KieKieååmm keâkeâ ññooààngng loaloaïïtt vavaøø ghighi checheùùpp ññaaààyy ññuuûû momoïïii biebieáánn ññooäängng
NhaNhaääpp--XuaXuaáátt trongtrong suosuoáátt quaquaùù trtrììnhnh kiekieååmm keâkeâ..

4.4. KieKieååmm keâkeâ vavaøøoo momoäätt thôthôøøii ññieieååmm khakhaùùcc roroààii cocoäängng ngngööôôïïcc trtröøöø
luluøøii. . ((llööuu yyùù thôthôøøii ññieieååmm ññooùù khoângkhoâng quaquaùù xaxa ngangaøøyy kekeáátt thuthuùùcc
nieânnieân ññooää vavaøø nhnhööõngõng nghienghieääpp vuvuïï phaphaùùtt sinhsinh lôlôùùnn veveàà nhanhaääpp--
xuaxuaáátt phaphaûûii ñöñöôôïïcc kiekieååmm toatoaùùnn.).)
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COÂNG TACOÂNG TAÙÙC TOC TOÅÅ CHCHÖÙÖÙCC

1.1. QuyeQuyeáátt ññònhònh thathaøønhnh lalaääpp ban ban kiekieååmm keâkeâ, , 

2.2. KeKeáá hoahoaïïchch kiekieååmm keâkeâ, , 

3.3. HHööôôùùngng daãndaãn kiekieååmm keâkeâ,,

4.4. ChChööôngông trtrììnhnh kiekieååmm keâkeâ, , 

5.5. VieVieääcc sasaûûnn xuaxuaáátt kinhkinh doanhdoanh trongtrong quaquaùù trtrììnhnh
kiekieååmm keâkeâ. (. (phophoááii hôhôïïpp cacaùùcc phophoøøngng ban ban trongtrong
doanhdoanh nghienghieääpp))……
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NHNHÖÖÕNG NOÕNG NOÄÄI DUNG CHI DUNG CHÍÍNH NH 
CUCUÛÛA A ““QUYEQUYEÁÁT T ÑÑÒNH KIEÒNH KIEÅÅM KEÂM KEÂ””

1. Thaønh phaàn tham gia.

2. Ngöôøi chòu traùch nhieäm chính.

3. Thôøi gian tieán haønh cuoäc kieåm keâ.

4. Ngaân saùch cho kieåm keâ. (kinh phí, phöông tieän, ñieàu
ñoäng söï hoã trôï cuûa caùc phoøng ban khaùc trong cty…) 

5. Cheá ñoä baùo caùo kieåm keâ, bieân baûn kieåm keâ. 

6. Kyù quyeát ñònh (thöôøng laø laõnh ñaïo doanh nghieäp).



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

NHNHÖÖÕNG NOÕNG NOÄÄI DUNG CHI DUNG CHÍÍNH NH 
CUCUÛÛA A ““KEKEÁÁ HOAHOAÏÏCH KIECH KIEÅÅM KEÂM KEÂ””

1. Nhöõng lónh vöïc, phaïm vi seõ kieåm keâ. (loaïi toàn kho, chi 
nhaùnh, nhaø maùy…) 

2. Nhaân söï tham gia. /Thôøi gian tieán haønh. /ÑÑòaòa ññieieååmm
kiekieååmm keâkeâ ((llööuu yyùù cacaùùchch totoåå chchöùöùcc boboáá trtríí khokho), ), 

3.3. ÑÑooááii ttööôôïïngng ((danhdanh mumuïïcc totoàànn khokho: : sosoáá sosoåå sasaùùch/chuch/chuûûngng
loaloaïïi/i/ññônôn vòvò ttíínhnh/ / giagiaùù tròtrò sosoåå sasaùùchch/ / vòvò trtríí trongtrong khokho),),

4.4. PhPhööôngông phaphaùùpp kiekieååmm keâkeâ ((caâncaân ññongong ññoo ññeeáámm –– chuchuùù yyùù neneááuu
yeâuyeâu cacaààuu thathaååmm ññònhònh kyõkyõ thuathuaäätt: : phaphaûûii cocoùù chuyeânchuyeân giagia).).

5. Caùc phöông tieän kyõ thuaät hoã trôï (maùy ño, maùy tính, xe
naâng, thang maùy, phöông tieän vaän chuyeân nhaân vieân
kieåm keâ ñeán ñòa ñieåm kieåm keâ neáu xa…) 

6. Danh muïc kieåm keâ (Trong nhieàu tröôøng hôïp danh muïc
kieåm keâ in saün do keá toaùn kho soaïn thaûo.)



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

TATAÀÀM QUAN TROM QUAN TROÏÏNG NG 
CUCUÛÛA A ““KEKEÁÁ HOAHOAÏÏCH KIECH KIEÅÅM KEÂM KEÂ””

• “Vieäc laäp keá hoaïch chu ñaùo laø raát caàn
thieát vì noù goùp phaàn quan troïng cho
hieäu quaû vaø hieäu löïc cuûa cuoäc kieåm keâ
(moät hoaït ñoäng thöôøng raát toán keùm vaø
thöôøng chæ dieãn ra moät laàn trong naêm).”



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

NHNHÖÖÕNG NOÕNG NOÄÄI DUNG CHI DUNG CHÍÍNH NH 
CUCUÛÛA A ““HHÖÖÔÔÙÙNG DAÃN KIENG DAÃN KIEÅÅM KEÂM KEÂ””

1. Ngöôøi chòu traùch nhieäm chính.
2. Phöông phaùp kieåm ñeám. 
3. Nhaõn kieåm keâ (neáu caàn) in saün chöøa troáng. 
4. Phöông phaùp saép xeáp haøng hoùa trong kho.
5. Thôøi ñieåm vaø phöông phaùp khoùa soå haøng trong kho.
6. Boå nhieäm nhaân vieân kieåm kho vaø/hoaëc chuyeân gia.
7. Cô cheá kieåm soaùt trong kieåm kho.
8. Danh saùch heä thoáng kho, sô ñoà toå chöùc töøng kho.
9. Nhöõng ruûi ro nguy hieåm, coâng taùc an toaøn lao ñoäng

khi kieåm kho (vôùi moät soá kho vaø haøng ñaëc thuø). 
KTV phaûi nhaän HDKK töø khaùch haøng tröôùc ngaøy kieåm keâ, neáu hoï

chöa laäp ñöôïc HDKK, KTV coù theå tö vaán giuùp.



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

NHNHÖÖÕNG NOÕNG NOÄÄI DUNG CHI DUNG CHÍÍNH NH 
CUCUÛÛA A ““BABAÛÛN KIEN KIEÅÅM KEÂM KEÂ””

1. Soá thöù töï cuûa Baûn/phieáu kieåm keâ (tröôøng hôïp danh
muïc haøng nhieàu, soá nhoùm kieåm keâ nhieàu: coù nhieàu
baûng/phieáu…) 

2. Haøng hoùa ñöôïc kieåm (maõ soá/teân goïi/mieâu taû…) 
3. Soá löôïng thöïc teá kieåm keâ (phaûi coù ñôn vò tính) 
4. Chaát löôïng haøng ñaõ kieåm.
5. Vò trí haøng hoùa trong kho. 
6. Vò trí haøng trong coâng ñoaïn saûn xuaát (tröôøng hôïp ñaõ

xuaát ra khoûi kho, treân chuyeàn…)
7. Ngaøy kieåm keâ. 
8. Caùc chöõ kyù. 



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

NHNHÖÖÕNG NOÕNG NOÄÄI DUNG CHI DUNG CHÍÍNH CUNH CUÛÛA A 
““NHAÕN KIENHAÕN KIEÅÅM KEÂM KEÂ””

1. Mieâu taû haøng hoùa.
2. Soá cuûa maët haøng.
3. Soá löôïng kieåm keâ.
4. Ñôn vò tính.
5. Ñieàu kieän maët haøng.
6. Ngaøy vaøo soå.
7. Ngaøy kieåm.
8. Ñòa ñieåm ñeå haøng.
9. Chöõ kyù cuûa ngöôøi kieåm keâ vaø ngöôøi kieåm tra. 
10. Soá cuûa baûng/phieáu/nhaõn kieåm keâ. 
Nhaõn neân coù daáu treo, loaïi daùn keo khoù troùc, nhoøe…
NHAÕN THÖÔØNG CHÆ DUØNG CHO KIEÅM TAØI SAÛN COÁ ÑÒNH ! 



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

MOMOÄÄT SOT SOÁÁ NGUYEÂN TANGUYEÂN TAÉÉC C 
KIEKIEÅÅM SOAM SOAÙÙT KHI KIET KHI KIEÅÅM KEÂM KEÂ



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

KIEKIEÅÅM SOAM SOAÙÙT CHUNGT CHUNG
1. Vieäc kieåm keâ ñöôïc tieán haønh bôûi 1 nhaân vieân vaø 1 nhaân vieân

khaùc seõ kieåm tra laïi. (1 nhoùm coù toái thieåu 2 ngöôøi: 1 ñeám – 1 
ghi vaø caû 2 ngöôøi naøy khoâng neân thuoäc boä phaän quaûn lyù kho
ñoù) (tröôøng hôïp haøng hoùa ñaëc thuø ñoøi hoûi vieäc kieåm ñeám
phöùc taïp… nhoùm phaûi ñöôïc kyõ thuaät höôùng daãn tröôùc hoaëc coù
1 nhaân vieân kho ñi cuøng).

2. Caùc haøng hoùa hö hoûng, chaäm luaân chuyeån… phaûi ñöôïc phaùt
hieän vaø ghi cheùp ñaày ñuû trong quaù trình kieåm kho.

3. Caùc ñieàu chænh trong quaù trình kieåm phaûi ñöôïc quaûn lyù chaët
(baùo caùo ngöôøi phuï traùch vaø ghi laïi trong bieân baûn kieåm keâ). 

4. Baûng kieåm keâ hoûng cuõng phaûi ñöôïc löu laïi ñuû, ghi roõ lyù do.



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

KHOKHOÙÙA SOA SOÅÅ ÑÑOOÁÁI VÔI VÔÙÙI HAI HAØØNG TONG TOÀÀN KHON KHO

1.1. BaBaûûoo ññaaûûmm hahaøøngng trongtrong khokho ññaõaõ ñöñöôôïïcc ghighi nhanhaäänn trongtrong sosoåå muamua

hahaøøngng vavaøø chchööaa ñöñöôôïïcc ghighi trongtrong sosoåå babaùùnn hahaøøngng..

2.2. GhiGhi lalaïïii sosoáá phiephieááuu vavaøø nonoääii dung chi dung chi tietieáátt cucuûûaa cacaùùcc PNK PNK vavaøø

PXK PXK sausau cucuøøngng (1(1--10 10 phiephieááuu tutuøøyy llööuu llööôôïïngng nhanhaääpp xuaxuaáátt khokho).).

3.3. MôMôûû sosoåå chi chi tietieáátt ghighi checheùùpp tataáátt cacaûû cacaùùcc hoahoaïïtt ññooäängng nhanhaääpp xuaxuaáátt

hahaøøngng hohoùùaa trongtrong suosuoáátt quaquaùù trtrììnhnh kiekieååmm khokho ((neneááuu cocoùù). ). 



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

ÑAÛM BAÛO MOÃI MAËT HAØNG CHÆ ÑÖÔÏC 
KIEÅM MOÄT LAÀN 

1. Ñaùnh soá tröôùc treân caùc phieáu kieåm kho.
2. Leân baûng toång hôïp caùc nhoùm-phieáu-ñòa ñieåm-danh muïc

thôøi gian kieåm keâ. (baûng kieåm soaùt) 
3. Quaûn lyù chaët cheõ caùc phieáu kieåm kho (phaùt ra bao nhieâu

phieáu, cho ai thì phaûi thu hoài ñuû).
4. Thoáng keâ chi tieát caùc phieáu kieåm kho (Soá thöù töï, ñaõ söû

duïng hay chöa,…) taïi thôøi ñieåm keát thuùc kieåm keâ. Caùc
khoaûng troáng coøn laïi trong caùc phieáu kieåm kho hoaëc caùc
phieáu chöa söû duïng phaûi ñöôïc gaïch cheùo.

5. Ngöôøi phaùt / nhaän phieáu thöôøng laø ngöôøi toång hôïp soá lieäu
treân maùy tính – ngöôøi kieåm tra. 



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

ÑÑAAÛÛM BAM BAÛÛO TAO TAÁÁT CAT CAÛÛ MOMOÏÏI MAI MAËËT T 
HAHAØØNG NG ÑÑEEÀÀU U ÑÖÑÖÔÔÏÏC KIEC KIEÅÅM KEÂM KEÂ

1.1. DaDaùùnn nhaõnnhaõn treântreân tataáátt cacaûû cacaùùcc hahaøøngng ññaõaõ ñöñöôôïïcc kiekieååmm vavaøø ññeeåå lalaïïii
momoäätt babaûûnn saosao phiephieááuu / / babaûûngng kiekieååmm keâkeâ chocho ngngööôôøøii quaquaûûnn lylyùù tataïïii
nôinôi kiekieååmm keâkeâ..

2.2. QuaQuaùù trtrììnhnh kiekieååmm keâkeâ phaphaùùii ñöñöôôïïcc tietieáánn hahaøønhnh tuatuaàànn ttöïöï ttöøöø vòvò trtríí
xuaxuaáátt phaphaùùtt, , khoângkhoâng ñöñöôôïïcc kiekieååmm nhanhaûûyy cocoùùcc ((duduøø vvìì lylyùù do do cucuøøngng
loaloaïïii hahaøøngng…… chachaúúngng hahaïïnn).).



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

KIEKIEÅÅM KEÂ SAM KEÂ SAÛÛN PHAN PHAÅÅM DÔM DÔÛÛ DANG ?DANG ?

–– ÑÑooááii vôvôùùii sasaûûnn phaphaååmm dôdôûû dang, dang, xaxaùùcc ññònhònh sosoáá llööôôïïngng vavaøø mmöùöùcc ññooää
hoahoaøønn thathaøønhnh cucuûûaa sasaûûnn phaphaååmm. . RieângRieâng sasaûûnn phaphaååmm dôdôûû dang dang cucuûûaa
cacaùùcc ññônôn vòvò xaâyxaây lalaéépp baobao gogoààmm cacaûû sasaûûnn phaphaååmm xaâyxaây lalaéépp chchíínhnh, , 
xaâyxaây lalaéépp phuphuïï; ; cacaàànn xaxaùùcc ññònhònh khokhoááii llööôôïïngng vavaøø giagiaùù tròtrò ññaõaõ xaâyxaây
lalaéépp theotheo tieâutieâu chchíí khoakhoaûûnn mumuïïcc chi chi phphíí. . 

–– NeânNeân khuyekhuyeáánn khkhííchch ngngöøöøngng sasaûûnn xuaxuaáátt, , hahaïïnn checheáá totoááii ññaa SPDD SPDD 
((vvìì kiekieååmm ththööôôøøngng khokhoùù chchíínhnh xaxaùùcc). ). VôVôùùii momoäätt sosoáá loaloaïïii hhììnhnh sasaûûnn
xuaxuaáátt, , luoânluoân cocoùù SPDD SPDD treântreân chuyechuyeàànn, , khoângkhoâng thetheåå ngngöøöøngng sasaûûnn
xuaxuaáátt, , cocoùù thetheåå ööôôùùcc llööôôïïngng theotheo phphööôngông phaphaùùpp HOHOÄÄP P ÑÑEN.EN.



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

MOMOÄÄT SOT SOÁÁ LLÖÖU YU YÙÙ KHAKHAÙÙC C 
1.1. MoãiMoãi mamaëëtt hahaøøngng phaphaûûii ñöñöôôïïcc kiekieååmm íítt nhanhaáátt 1 1 lalaàànn trongtrong naêmnaêm. . 
2.2. ““HHööôôùùngng daãndaãn kiekieååmm keâkeâ”” phaphaûûii ñöñöôôïïcc chuachuaåånn bòbò chi chi tietieáátt trtrööôôùùcc

khikhi kiekieååmm keâkeâ vavaøø coângcoâng boboáá ddööôôùùii dadaïïngng vaênvaên babaûûnn chchíínhnh ththöùöùcc..
3.3. ÑÑooááii vôvôùùii DN DN cocoùù nhienhieààuu khokho khakhaùùcc nhaunhau, , tietieáánn hahaøønhnh kiekieååmm khokho

ôôûû cacaùùcc khokho chchíínhnh cucuøøngng luluùùcc ((tratraùùnhnh ttììnhnh tratraïïngng luaânluaân chuyechuyeåånn
hahaøøngng gigiööõaõa cacaùùcc khokho).).

4.4. KieKieååmm tratra cacaûû cacaùùcc khokho ñöñöôôïïcc thoângthoâng babaùùoo lalaøø trotroáángng ((trongtrong heheää
thothoáángng khokho coângcoâng tyty) ) tratraùùnhnh boboûû sosoùùtt hahaøøngng (CSDL (CSDL ññaaààyy ññuuûû).).

5.5. VieVieääcc totoåångng hôhôïïpp cacaùùcc babaûûng/phieng/phieááuu kiekieååmm keâkeâ neânneân lalaøømm babaèèngng
mamaùùyy ttíínhnh ngayngay sausau khikhi cocoùù babaûûng/phieng/phieááuu ññaaààuu tieântieân hoahoaøønn tataáátt
gôgôûûii veveàà. . ((vievieääcc nanaøøyy seõseõ do 1 do 1 ngngööôôøøii chòuchòu tratraùùchch nhienhieäämm kiekieååmm
tra/totra/toåångng hôhôïïpp lalaøøm/m/ñöñöôôïïcc phaânphaân coângcoâng ttöøöø trtrööôôùùcc).).



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

CHUACHUAÅÅN MN MÖÏÖÏC QUY C QUY ÑÑÒNH  ÒNH  
1. “Ñeå ñaûm baûo caùc thuû tuïc kieåm keâ do ñôn vò quy ñònh ñöôïc

thi haønh nghieâm chænh, KTV phaûi giaùm saùt vieäc thöïc hieän
caùc thuû tuïc kieåm keâ vaø coù theå tham gia tröïc tieáp kieåm keâ
choïn maãu. KTV phaûi kieåm tra laïi ñoä chính xaùc vaø ñaày ñuû
cuûa caùc phieáu kieåm keâ baèng caùch choïn vaø kieåm tra laïi moät
soá maët haøng thöïc teá toàn trong kho ñeå ñoái chieáu vôùi phieáu
kieåm keâ hoaëc choïn vaø kieåm tra moät soá phieáu kieåm keâ ñeå
ñoái chieáu vôùi haøng thöïc teá toàn trong kho. Trong caùc phieáu
kieåm keâ ñaõ ñöôïc kieåm tra, KTV caàn phaûi xem xeùt neân löu
giöõ nhöõng phieáu kieåm keâ naøo ñeå giuùp cho vieäc kieåm tra vaø
soaùt xeùt sau naøy.” (ñoaïn 14 VSA 501)



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

CHUACHUAÅÅN MN MÖÏÖÏC QUY C QUY ÑÑÒNH  ÒNH  

“Tröôøng hôïp haøng toàn kho ñöôïc beân thöù ba kieåm soaùt hoaëc baûo
quaûn thì KTV phaûi yeâu caàu beân thöù ba xaùc nhaän tröïc tieáp veà soá
löôïng vaø tình traïng cuûa haøng toàn kho maø beân thöù ba ñang giöõ hoä
cho ñôn vò. Tuyø theo möùc ñoä troïng yeáu cuûa soá haøng toàn kho naøy, 
KTV caàn phaûi xem xeùt caùc nhaân toá sau: - Tính chính tröïc vaø ñoäc laäp
cuûa beân thöù ba; - Söï caàn thieát phaûi tröïc tieáp tham gia kieåm keâ hoaëc
ñeå KTV hoaëc coâng ty kieåm toaùn khaùc tham gia kieåm keâ; - Söï caàn
thieát phaûi coù baùo caùo cuûa KTV khaùc veà tính thích hôïp cuûa heä thoáng
keá toaùn vaø HTKSNB cuûa beân thöù ba ñeå coù theå ñaûm baûo coâng vieäc
kieåm keâ laø ñuùng vaø haøng toàn kho ñöôïc giöõ gìn caån thaän; - Söï caàn
thieát phaûi kieåm tra caùc taøi lieäu lieân quan ñeán haøng toàn kho do beân
thöù ba giöõ; Ví duï: PNK, hoaëc ñöôïc beân khaùc xaùc nhaän hieän ñang giöõ
caàm coá caùc taøi saûn naøy.” (ñoaïn 19 VSA 501)



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

CUOCUOÁÁI CUI CUØØNGNG

1.1. CheânhCheânh leleäächch kiekieååmm keâkeâ ñöñöôôïïcc xaxaùùcc ññònhònh phaphaûûii ttììmm nguyeânnguyeân
nhaânnhaân ((tataùùii kiekieååmm, , thoângthoâng babaùùoo ññeeåå phaphaùùtt hiehieäänn thiethieááuu sosoùùtt..)..)

2.2. LaLaääpp bieânbieân babaûûnn kiekieååmm keâkeâ, , babaùùoo cacaùùoo kiekieååmm keâkeâ..

3.3. TaTaáátt cacaûû ññeeààuu phaphaûûii ñöñöôôïïcc llööuu hohoàà sôsô. (. (íítt nhanhaáátt lalaøø 3 3 boboää: 1 : 1 llööuu
BGBGÑÑ / 1 / 1 phophoøøngng kekeáá toatoaùùnn / 1 / 1 trtrööôôûûngng ban ban kiekieååmm keâkeâ.).)

4.4. XaXaùùcc ññònhònh phphööôngông ththöùöùcc xxöûöû lylyùù cheânhcheânh leleäächch kiekieååmm keâkeâ..

5.5. HoHoïïpp totoåångng kekeáátt, , ruruùùtt kinhkinh nghienghieäämm. . 



BIEÂN SOAÏN: NGUYEÃN VAÊN HOÄI MA,CPA.

HOAHOAØØN TAN TAÁÁT T 

THAÂN CHUTHAÂN CHUÙÙC CAC CAÙÙC BAC BAÏÏN N 

MOMOÄÄT MUT MUØØA A KIEKIEÅÅM KEÂ VUI VEM KEÂ VUI VEÛÛ
VAVAØØ MOMOÄÄT NAÊM MÔT NAÊM MÔÙÙI I 

HAHAÏÏNH PHUNH PHUÙÙCC & & THATHAØØNH COÂNGNH COÂNG !!
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