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NOI DUNG

1. Cac muc tiéu kiém ké:

Phuc vu cong tac ké toan don vi.

1.
2. Phuc vu kiém toan.
3. Theo yéu cau (DN, bén tha 3, lanh dao...).
4. Phuc vu tu van.
2.  Chuan bj kiém ké:
1. Quyét dinh kiém ké
2. K& hoach kiém ké
3. Hud6ng dan kiém ké
3. Thuc hién kiém ké:
1. To chtc kiém keé
2. Chuong trinh kiém ké
3. Co ché kiém soat trong kiém ké

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



NOI DUNG (tt)

4. KTV quan sat kiém ké:
1. Phan tich hé théng
2. Thi nghiép kiém soat
3. Thut nghiém co ban
5. Hoan thanh kiém ké:
Tong hop két qua kiém ké.

Bién ban kiém ké.

B4o cdo kiém ké.

XU ly chénh léch kiém ké.
Thu quan ly.
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Hop tong két rat kinh nghiém.

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



TAM QUAN TRONG CUA CONG TAC
QUAN LY HANG TON KHO

1. Moi qua trinh sdn xuat kinh doanh ctia don vi déu c6
anh hudng truc ti€p dé€n Hang-Tién-Tai san.

2. 3 qua trinh chinh: Mua-SX-Ban: déu dnh hudng HTK

3. Qudn ly HTK t6t la trong tam dnh hudng qua trinh
sdn xuat kinh doanh ctia cong ty.

4. Hang ton kho 1a bo phan chiu ri ro cao nhat: mat
mat (tinh trang bdo quan), hét hang (gian doan san
xuat kinh doanh), thira hang (lang phi).

5. Trung binh hang ton kho chi€ém 15-25% tong tai san
va la tai sdn ngan han c6 ty trong I6n nhat.

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



TAI SAO PHAI KIEM KE

1. Kiém k& tai sén 1a viéc can, dong do, de'm s Iuang Xxac nhan va
danh gia chat lugng, gia tri cla tai san, nguon von hién co tai
thgi diém kiem ké de kiém tra, d6i chiu vGi s6 lidu so ké toan.

2.'Don vi k& todn phai kifm ké tai san trong cac trudng hop sau:

a) Cudi ky ké todn nam, trudc khi lap bdo céo tai chinh;

b) Chia, tdch, hgp nhat, sdp nhap, gidi thé, chdm dat hoat dong, pha
san hodc ban, khoan, cho thué doanh nghiép;

¢) Chuy&n doi hinh thiic s6 hitu doanh nghiép:

) Xay ra hoa hoan, Ii lyt va cac thiét hai bat thuGng khéc;
)

)

Danh gia lai tai san theo quy&t dinh cta CQNN c6 tham quyén;
Cac truong hgp khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Sau khi kiem ké tai sdn, don vi k& todn phéi ldp bdo céo tong hgp
ket qua kiém ke. Truong hgp co chénh lech gita sO ligu thuc té
kiem ké vGi so liéu gh| trén so ké toan, don vi ké toan pha| Xac
dinh nguyen nhan va phdi phan anh so chénh léch va két qua xu
Iy vao so k& toan trugc khi lap BCTC.

d
d
e

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



TAI SAO KTV PHAI CHUNG KIEN
KIEM KE TON KHO ?

1. CHUAN MUC KIEM TOAN: “Bon vi dugc kiém todn phéi
thiét 1ap cac thl tuc kifm k& va thyc hién kiém ké hién
vat hang tdn kho it nhat mo6i ndm mot 1an lam cg s6
ki€m tra do tin cAy cla hé théng k& khai thudng xuyén
va Iap bao cdo tai chinh.” (doan 5 VSA 501)

2. “Trudng hgp hang ton kho dugc xac dinh 1a trong yéu

trong BCTC thi KTV phdi thu thdp day dd bang chiing
KiEm todn thich hgp vé su hién hiiu va tinh trang cla
hang tOn kho bang cach tham gia cong viéc kiém ké
hién vat, trir khi viéc tham gia 12 khong thé thyc hién
dugc.” (doan 6 VSA 501)

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



TAI SAO KTV PHAI CHUNG KIEN
KIEM KE TON KHO ?

Theo VSA 501 thi: “cac khoan muc va su kién ddc biét trong
kiem toan BCTC, thuGng gom: - Hang ton kho;

- Cac khoan phai thu; - Cac khoan dau tu dai han;
- Cac vu kién tung va tranh chip;
- Thong tin vé cac Iinh vuc hodc khu vuc dia ly.

m (Cac khoan muc va su kién dugc xac dinh 1a ddc biét tuy
thudc vao tiing don vi dugc kiém todn theo danh gia cla
KTV. Khi dugc xdc dinh 1a khoan muc hodc su kién dac
biét thi KTV phai tién hanh cac cong viéc sau day:

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



MUC TIEU KIEM KE (KTV)

Viéc chiing kién kiém ké nham nhiéu muc dich:
1. Quan sat tong quan thuc dia doi tugng kiém toan.
2. Theo doi tai san hdu hinh hién hiu trén thuc té.

3. Phat hién nhing hu hédng, mat mat, 16i thoi, gidm
gia, cham luan chuyén... cua ton kho.

4. Phat hién tinh trang nha kho, cho thué kho, mugn
kho, ngung san xuat, hang git ho, hang ky goi, cong
tac PCCC, dac tinh k¥ thuat... ctda ton kho don vi.

5. Phat hién co hoi tu van hoan thién, tai cau trac...

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



MOT SO CHUAN BI KHI
KTV PI CHUNG KIEN KIEM KE

phdp can dong do dém, NXT, xem s6 kho

1. Ktv phdi can nhdc dén HTKSNB vé kho. (phuong

the kho).

2. Noi luu hang ton kho va y nghla clia ton kho tai noi
dé6 (can nhac dén van tra, cong thai hoc, an ninh...)

Nhding rdi ro tiém tang lién quan dén ton

4. Hoat dong kiém soat ton kho cla khéc

kho nay.

N hang (c6

khong? Hiéu luc, thuc chat? Cé dugc ho so hoa va

cong bd dén cac ‘nhan su cO trach nhiém

khong?).

5. Can nhac kha nang huy dong chuyén gia di cung.

6. Cac phuong tién (may tinh, may dnh, gidy bat...)

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



CAC MUC TIEU KIEM TOAN TON KHO

1. DAY DU: tdn kho dang di dudng, ky g3i, hoic do
bén thi 3 trong git khong dugc kiém ké ?

2. HIEN HUU: ton kho ducc kiém ké nhiéu hon 1 lan
hoac khong ton tai ?

3. CHINH XAC: ton kho dugc ki€ém dém khong hgp ly ?

4. DANH GIA: ton kho bi danh gia sai, khong can nhic
gia tri hop ly (16i thai, cham luan chuyén, hu héng) ?

5. QUYIAEN SO HUU: ton kho ctia bén thi 3 bi ghi nhan
vao tai sdn don vi trong qua trinh kiém ké ?

6. TRINH BAY: ton kho diing cAm c6 khong khai bao ?

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.




KTV QUAN SAT KIEM KK

1. Kiém tra xem moi nhan sy tham gia kiém ké da thong
nhat ké hoach, phuong phap, nhan dugc huéng dan,
chuong trinh... chua ?

Viéc thuc hién c6 tuan tha dang huéng dan, ké hoach ?

Viéc dém va ghi chép cé chinh xac ?
Cac loai hang c6 dugc dém tach biét ?

Kiém tra viéc phan chia nién do ?
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Thu thap thong tin vé: hang nhan git ho, ky gdi, nhan
ky gdi, gdi dai ly, nhan gia cong, nhan ban dai ly...
hang luan chuyén noi bo

7. Ngudi dém va nguoi ghi chép cé thudoc bé phan kho ?
8. Antoan, PCCC, an ninh, bdo vé... nhu thé nao ?

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



KTV QUAN SAT KIEM KK

1., Xem két qué doi chiéu kiém ké, viéc xac dinh nguyén
nhan, phuong phap xt ly chénh |éch cuda khach hang.

2. Khong cau toan rang sé khong c6 chénh léch nao, van
dé la: néu chénh léch nhd, hodc ca biét (chi xem cach
xu ly caa don vi).

3. Neéu hodc qua dé néi lén
rang cong tac ké todn hodc theo doi so liéu vat chat
hang ton kho c6 van dé: thi khi

va han ché viéc tiép can dya trén hé
thong (tang cuong thi nghiém co ban).

4. Can nhac y kién viét Thu quan ly.

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



TRUGC NGAY KIEM KE

1.

Don vi kiém ké c6 thé thong bao cho khach hang,

N

k
T

ha cung cap cla ho vé lich kiém ké va khuyén
hich han ché giao dich trong thoi gian nay.

hong bdo vé viéc tach rieng hang hoa da phat hanh

héa don nhung chua giao cho khach hang?

T

hong bao tach riéng hang héa bi tra lai, nhan ky

oGi, hang khong thudc quyén sé hiiu cong ty?

X
T

G Iy k& toan hoan tat vé N-X-T kho.
hong bao vé thoi biéu, quang dudng, phuong tién di

lai cho moi thanh vién tham gia kiém ké biét.

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



VAO NGAY KIEM KE

1. Thong thuong la ngay cubi cung cGia nam tai chinh.
(tuy nhién mot s6 truong hop do dac thu hoat dong
kinh doanh nén c6 thé kiém vao mot ngay truéc hoac
sau d6 va dp dung thi tuc bo sung.)

2. Kiém ké dong loat va khong c6 bat ky su di chuyén
hang hang h6a nao va/hodc;

3. Kiém ké dong loat va ghi chép day di moi bi€n dong
Nhap-Xuat trong suot qua trinh kiém keé.

4. Kiém ké vao mot thai diém khac roi cong ngugc tru
Ui, (luu y thoi diém dé khong qua xa ngay két thic
nién do va nhing nghiép vu phat sinh I6n vé nhap-
xuat phai dugc kiém toan.)

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



CONG TAC TO CHUC

1. Quyét dinh thanh lap ban kiém ke,
K& hoach kiém ké,
Hudéng dan kiém ke,

Chuong trinh kiém ké,
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Viéc sdn xudt kinh doanh trong qua trinh
kiem ké. (phdi hgp cac phong ban trong
doanh nghiép)...

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



NHUNG NOI DUNG CHINH
CUA “QUYET DPINH KIEM KE”

1.

S
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Thanh phan tham gia.
Ngudi chiu trach nhiém chinh.
Thoi gian ti€n hanh cudc kiém ké.

Ngan sach cho kiém ké. (kinh phi, phuong tién, diéu
dong su ho trg clia cac phong ban khéc trong cty...)

Ché& db bao cao kiém ké, bién ban kiém keé.

Ky quyét dinh (thuong la [anh dao doanh nghiép).

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



NHUNG NOI DUNG CHINH
CUA “KE HOACH KIEM KE”

1.

Nhiing linh viic, pham vi sé kiém ké. (loai ton kho, chi
nhanh, nha may...)

Nhan su tham gia. /Thoi gian tién hanh. /Dia diém
kiém ké (luu y cach t6 chdc bo tri kho),

Doi tugng (danh muc ton kho: s6 so sach/chung
loai/don vi tinh/ / vi tri trong kho),

Phuong phép kiém ké (can dong do dém — chd y néu
yéu cau tham dinh k¥ thuat: phai c6 chuyén gia).

Céc phuong tién ky thuat ho trg (may do, may tinh, xe
nang, thang mdy, phuong tién van chuyén nhan vién
kiéem ké dén dia diem kiém ké néu xa...)

Danh muc ki€m ké (Trong nhiéu trudng hop danh muc
kiém ké in san do ké toan kho soan thao.)

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



TAM QUAN TRONG
CUA “KE HOACH KIEM KE”

“Viéc 1ap k& hoach chu dao la rat can
thiét vi né gép phan quan trong cho
hiéu qua va hiéu luc cta cudc kiém ké
(mot hoat dong thudng rat ton kém va
thuong chi dién ra mot lan trong nam).”

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



NHUNG NOI DUNG CHINH
CUA “HUGNG DAN KIEM KE”

Ngudi chiu trach nhiém chinh.
Phuong phéap kiém dém.

Nhan kiém ké (néu can) in sdn chia trong.
Phuong phap sap xép hang hoéa trong kho.
Thoi diém va phuong phap khoéa s6 hang trong kho.

B6 nhiém nhan vién kiém kho va/hodc chuyén gia.
Co ché& kiém soat trong kiém kho.
Danh sach hé thong kho, so do t6 chc tiing kho.

Nhing )
khi kiém kho (v6i mot s6 kho va hang dac thua).

KTV phdi nhan HDKK tif khdch hang tru6c ngay kiém ké, néu ho
chua lap dugc HDKK, KTV c6 thé tu van giap.

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.
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NHUNG NOI DUNG CHINH
CUA “BAN KIEM KE”
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/.
8.

S6 thd ty cGa Ban/phi€u kiem ké (trudng hop danh
muc hang nhiéu, so0 nhém kiém ké nhiéu: co nhiéu

.,

Hang hoa dugc kiém (ma so/tén goi/miéu ta...)
SO lugng thuc t€ kiém ké (phdi c6 don vi tinh)
Chat lugng hang da kiém.

Vi tri hang hoéa trong kho.

Vi tri hang trong cong doan san xuat (trudng hgp da
xuat ra khoi kho, trén chuyén...)

Ngay kiém ké.
Cac chi ky.

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



NHUNG NOI DUNG CHINH CUA
“NHAN KIEM KE”

—

Miéu ta hang hoa.

S6 cGla mat hang.

SO lugng kiém ké.

Bon vi tinh.

Diéu kién mat hang.

Ngay vao so.

Ngay kiém.

Dia diém dé hang.

Char ky cGia ngudi kiém ké va nguoi kiém tra.
10 SO ctia bang/phi€u/nhan kiém ké.

Nhan nén c6 dau treo, loai dan keo kho troc, nhoe...

S L L

O

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



MOT SO NGUYEN TAC
KIEM SOAT KHI KIEM KE



KIEM SOAT CHUNG

1. Viéc kifm ké dugc tién hanh boi 1 nhan vién va 1 nhan vién
khac sé& kiém tra lai. (1 nhom c6 t6i thiu 2 ngudi: 1 d&m — 1
ghi va ca 2 ngudi nay khong nén thudc bd phan quan ly kho
d6) (trudng hop hang hoa dic thu doi hoi viéc kiém dém
phiic tap.. nhdm phai dugc ky thudt huéng dan truGc hodc co
1 nhan vién kho di cung).

2. CGac hang hoa phai dugc phat
hign va ghi chép day dii trong qua trinh kiém kho.

3. Céc diéu chinh trong qua trinh kiém phdi dugc quan Iy chat

4. Bang kiém k& hong ciling phai dugc luu lai da, ghi ré Iy do.

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



KHOA SO POI VOI HANG TON KHO

1. B&o dam hang trong kho da dugc ghi nhan trong s6 mua
hang va chua dugc ghi trong so ban hang.

2. Ghi lai sd phi€u va ndi dung chi tiét cla cac PNK va
PXK sau cung (1-10 phiéu tuy luu lugng nhap xudt kho).

3. MG so chi tiét ghi chép tat ca cdc hoat dong nhap xuat
hang hoa trong sudt qué trinh kiem kho (néu co).

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



PAM BAO MOI MAT HANG CHI PUGC
KIEM MOT LAN

1. Danh s0 trudc trén cac phiéu kiém kho.

2. L&n béang tong hgp cac nhom-phiéu-dia diém-danh muc
thdi gian kiém ké. (bdng kiem soat)

3. Quan ly chit ché cac phi€u kiem kho (phat ra bao nhiéu
phiéu, cho ai thi phai thu hoi db).

4. Thong ké chi tiét cac phi€u kiem kho (SO thd tu, d3 su
dung hay chua,..) tai thoi diém k&t thac kiém ké. Céc
khoang tréng con lai trong cac phiéu kiem kho hodc cac
phiéu chua st dung phai dugc gach chéo.

5. Ngudi phat / nhan phiu thutng la ngudi tong hgp so lidu
trén may tinh — ngudi kiém tra.

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



PAM BAO TAT CA MOI MAT
HANG PEU PUGC KIEM KE

1. Dan nhan trén tat ¢ cac hang da dugc kiem va dé lai
mot ban sao phiéu / bang kiem k& cho ngudi quan Iy tai
noi kiém k.

2. Qud trinh kiém k& phdi dugc tién hanh tudn tu tir vi tri
xuit phat, khong dugc kiem nhay coc (du vi Iy do cuing
loai hang... chang han).

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



KIEM KE SAN PHAM DG DANG ?

_ Ddi v6i san pham d6 dang, xac dinh so lugng va miic do
hoan thanh clia san pham. Riéng san pham d& dang clia
cac don vi xay lap bao gdm ca san pham xay I3p chinh,
xay 1ap phu; cadn xac dinh khéi lugng va gia tri da xay
I4p theo tiéu chi khodn muc chi phi.

_ N&n khuyé&n khich ngling san xudt, han ché t6i da SPDD
(vi kiem thuting kho chinh xdc). V6i mot s loai hinh san
xuat, ludbn c6 SPDD trén chuyén, khdng thé ngling san
xudt, co thé udc lugng theo phudng phap HOP DEN.

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



MOT SO LUU Y KHAC

1. MOi mat hang phai dugc kiem it nhat 1 1an trong nam.

2. “Hu6ng dan kiém k&” phdi dugc chudn bj chi tiét truéc
khi kiem k& va cong bd dui dang van ban chinh thic.

3. Doi v6i DN ¢6 nhiéu kho khac nhau, ti€n hanh kiém kho
6 cac kho chinh cung liic (trdnh tinh trang ludn chuyén
hang gitia cac kho).

4. Kiém tra cd cac kho dugc thong bdo la tréng (trong hé
thdng kho cong ty) tranh bd sot hang (CSDL day du).

5. Viéc tong hgp cdc bang/phiéu kiem k& nén lam bang

may tinh ngay sau khi cd bang/phi€u dau tién hoan tat

gGi ve. (viec nay sé do 1 ngudi chiu trach nhiém kiém
tra/tong hgp lam/dugc phan cong tur trude).

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.




CHUAN MUC QUY PINH

1. “D& dam bao céac thl tuc kiém k& do don vi quy dinh dugc
thi hanh nghiém chinh, KTV phai gidm sat viéc thuc hién
cac thd tuc kiém k& va co6 thé tham gia truc ti€p kiem ké
chon mau. KTV phai kiém tra lai d® chinh xac va day du
cla cac phigu kiem k& bang cach chon va kiém tra lai mot
s6 mat hang thic t& tdn trong kho dé doi chigu v6i phiéu
kiem k& hodc chon va kiém tra mot sd phi€u kiem ké dé
doi chiéu v6i hang thuc t& ton trong kho. Trong cac phiéu
kim k& da dugc kiém tra, KTV can phai xem xét nén luu
gili nhiing phiéu kiém k& nao dé gilip cho viéc kiem tra va
soat xét sau nay.” (doan 14 VSA 501)

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.




CHUAN MUC QUY PINH

s | “Trudng hgp hang ton kho dugc bén thii ba kiém sodt hodc béo
quan thi KTV phai yéu cau bén thd ba xac nhan tryc tiép vé sO
lugng va tinh trang cla hang ton kho ma bén th( ba dang gilt ho
cho don vi. Tuy theo méc do trong y&u cla s6 hang ton kho nay,
KTV can phai xem xét cac nhan td sau: - Tinh chinh truc va doc lap
clia bén th ba; - Su can thiét phai truc ti€p tham gia kiém ké hoic
dé KTV hodc cong ty kiém toan khdc tham gia kiém k&; - Su can
thiét phai c6 bdo cdo clia KTV khac vé tinh thich hgp clia hé thong
k& todn vd HTKSNB clia bén thi ba d& c6 thé dam béo cong viéc
kim k& 1a ding va hang tdn kho dugc gilt gin can than; - Su can
thigt phai kiém tra cdc tai lidu lien quan dén hang ton kho do bén
thar ba gitr; Vi du: PNK, hoac dugc bén khac xac nhan hién dang gi
cam cO cac tai san nay.” (doan 19 VSA 501)

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



cUOI CUNG

1. Chénh léch kiém k& dugc xac dinh phai tim nguyén
nhan (tai kiém, thong bdo dé phat hién thigu sot..)

o, LAap bién ban kiém k&, bdo cao kiem k.

3. Tat ca déu phai dugc luu ho sd. (it nhat la 3 bo: 1 luu
BGD / 1 phong k& todn / 1 tru6ng ban kiém ké.)

4. Xac dinh phuong thac x{ Iy chénh l&ch kiém k.

BIEN SOAN: NGUYEN VAN HOI MA,CPA.



HOAN TAT

THAN CHUC CAC BAN
MOT MUA KIEM KE VUI VE
VA MOT NAM MOI
HANH PHUC & THANH CONG !
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